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www.nuernberger-land.de/AKSchuleWirtschaft

CHECKLISTE FUR BETRIEBE

VOR dem Praktikum

Vorlage Dokument Termin
Verantwortliche Person fiir Praktikant*in benennen
Planung maglicher Praktikumszeitraume und -inhalte
Festlegung von Zustandigkeiten:
- Verantwortliche Person fiir Praktikant*in benennen
- Patenschafts-Azubi fiir Praktikant*in benennen
Festlegung von Qualitatsstandards fiir die Durchfiihrung
Passende Aufgaben und Arbeitsauftrdge iiberlegen
A Rechtlich Informationen
2 Kontakt mit Schule/Lehrkraft aufnehmen
3a  ,Personalblatt Praktikum“ ausfiillen und zuriicksenden
B  Praktikumsvertrag
Praktikant*in iiber Arbeitsbeginn, Treffpunkt und Ansprechpartner*in informieren
Materialien (Sicherheitskleidung, PC-Zugang u.&.) kldren
WAHREND des Praktikums
Vorlage Tatigkeit Termin
C am ersten Praktikumstag
Ziele und Ablaufplan mit Praktikant*in besprechen
C Umsetzung des Praktikumsplans

Betreuung und taglich kurze Feedbackgesprache des Patenschafts-Azubi
mit Praktikant*in

Besuch der Lehrkraft vor Ort absprechen

Probleme im Kontakt mit Lehrkraft managen

NACH dem Praktikum

Vorlage

E

D,E

Tatigkeit Termin
Praktikumsbeurteilung ausfiillen

Abschlussgesprach mit Praktikant*in durchfiihren
(im Idealfall: mit Praktikant*in, Lehrkraft und Eltern)

Riickmeldung an die Lehrkraft zum Ablauf geben

Praktikumsbestatigung bzw. Zeugnis fiir Praktikant*in ausstellen

Falls Ausbildungsverhéltnis in Frage kommt: Kontakt halten, weitere Schritte klaren
Kontakt mit Lehrkraft/Schule halten

Austausch im Netzwerk

niirnberger®,


http://www.nuernberger-land.de/AKSchuleWirtschaft
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